
 
 

คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ อําเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฎร์ธานี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่ พ.ศ.2508 กําหนดให้เจ้าของที่ดินซ่ึงมีหน้าที่เสียภาษีบํารุงท้องทีต่้องยื่นแบบแสดงรายการที่ดินต่อ
พนักงานประเมิน 
การยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี 
1.การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เป็นเจ้าของทีด่ินในวันที่ 1 มกราคมของปีทีม่ีการตีราคาปานกลางที่ดิน 
 1.1 ผู้มีหน้าที่หรือเจ้าของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการทีด่ิน (ภ.บ.ท.5) ทุกรอบระยะเวลา 4 ปี 
 1.2 เจ้าพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมิน (ภ.บ.ท.9) หรือ (ภ.บ.ท.10) ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษี
หรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเงนิเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 
 1.3 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของทีด่ินจะต้องเสียภาษีภายในเดือน เมษายน ของทุกปี เว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดือน
มีนาคม ต้องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
2. การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรอืจํานวนเนื้อที่ดินเดิมเปล่ียนแปลงไป 
 2.1 เจ้าของที่ดนิที่ได้รับการเปล่ียนแปลงจํานวนเน้ือที่ดินแจ้งต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต่วนัได้รับโอนหรือมี
การเปล่ียนแปลงโดยใช้แบบ ภ.บ.ท.5 หรือ ภ.บ.ท. แล้วแต่กรณี 
 2.2 เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
 2.3 เจ้าพนักงานประเมินและแจังให้เจ้าของที่ดนิทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจํานวนเท่าใด 
3. การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปล่ียนแปลงการใช้ทีด่ินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปล่ียนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอื่นทําให้อัตรา
ภาษีบํารุงท้องที่เปล่ียนแปลงไป 
 3.1 เจ้าของที่ดนิยื่นคําร้องตามแบบ ภ.บ.ท.8 ตอ่เจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต่วันทีม่ีการเปล่ียนแปลงการใช้ที่ดิน 
 3.2 เจ้าพนักงานประเมินจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
 3.3 การขอชําระภาษีบํารุงท้องที่ในปีถดัไปจากปีที่มีการประเมนิราคาปานกลางของที่ดินให้ผู้รับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปีก่อน
พร้อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายน ของทุกปี 
เงินเพ่ิม 
เจ้าของที่ดินผู้มีหน้าที่เสียภาษีบํารุงท้องทีต่้องเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังต่อไปน้ี 
 1. ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินภายในเวลาที่กําหนดให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีบํารุงทอ้งที่ เว้นแต่กรณีที่เจ้าของที่ดินไดย้ืฎ่
นแบบแสดงรายการทีด่ินก่อนที่เจ้าพนักงานประเมินจะได้แจ้งใหท้ราบถึงการละเว้นน้ัน ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 5 ของค่าภาษีบํารงุท้องที่ 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการทีด่ินโดยไม่ถูกต้อง ทําให้จํานวนเงินที่จะต้องเสียภาษีบํารุงท้องที่ลดน้อยลง ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่า
ภาษีบํารุงท้องทีท่ี่ประเมินเพ่ิมเตมิ เว้นแต่กรณีเจ้าของทีด่ินไดม้าขอแก้ไขแบบแสดงรายการทีด่ินใหถู้กต้องก่อนที่เจ้าพนักงานประเมิน
แจ้งประเมิน 
 
 3. ช้ีเขตแจ้งจํานวนเนื้อที่ดินไมถู่กต้องต่อเจ้าพนักงานสํารวจ โดยทําให้จํานวนที่จะเสียภาษีบํารุงท้องที่ลดน้อยลงให้เสียเงินเพ่ิมอีก 1 
เท่าของภาษีบํารงุท้องทีท่ี่ประเมนิเพ่ิมเติม 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานท่ีให้บรกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศัพท/์โทรสาร 077-404-223))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 



 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ 
7/4 หมู่ที่ 1 ต.เพ่ิมพูนทรัพย์ อ.บ้านนาสาร จ.สุราษฎร์ธานี/ติดตอ่ด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภบท.5 หรือ ภบท.8) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าทีต่รวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา 1 วัน (ภายในเดือนเมษายนของทุกปี) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ อบต.เพ่ิมพูนทรัพย์))  

1 วัน องค์การบริหารส่วนตําบล
เพิ่มพูนทรัพย์ อําเภอบ้าน
นาสาร จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดง
รายการที่ดิน (ภบท.5) และแจ้งการประเมินภาษี 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาภายใน 30 วัน นับจากวันที่ย่ืนแสดงรายการ
ภาษีบํารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.5) ตาม พ.ร.บ. วิธีปฎิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ อบต.เพ่ิมพูนทรัพย์))  

30 วัน องค์การบริหารส่วนตําบล
เพิ่มพูนทรัพย์ อําเภอบ้าน
นาสาร จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีบํารุงท้องที ่
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณี
ชําระเกิน 15 วันจะต้องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกําหนด) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ อบต.เพ่ิมพูนทรัพย์))  

15 วัน องค์การบริหารส่วนตําบล
เพิ่มพูนทรัพย์ อําเภอบ้าน
นาสาร จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 
 

 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิท่ีดิน เช่น โฉนดท่ีดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง 0 ชุด 

- 



 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถา้มี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีเป็นนิติบุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจใหด้าํเนินการแทน) 

- 

6) 
 

ใบเสรจ็หรือสําเนาใบเสรจ็การชาํระค่าภาษีบํารุงท้องท่ีครั้งสุดท้าย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ฉบับจริงหรือสําเนา อย่างใดอย่างหนึ่ง) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตําบลเพิ่มพูนทรัพย์ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ 
โทร/แฟกซ์ 077-404-223))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตัวอย่างและคู่มอืการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 

- 
เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 



 
 

Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


